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Objeto del Contrato

. 2l Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Unidad de Admmlstramon Flnanmera -UDAF- del Despacho
°| Ministerial del Ministerio de Cultura'y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de 1a ética y probidad, en la
prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a contmuacmn sin ser estas limitativas, sino Gnicamente

enunc1at1vas (segun Clausula de contrato Tercera)

Actnvrdades ejecutadas conforme al contrato y términos de referenma ‘
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Apoycr en la gestion opon‘uno de la ogendo de la Subdrreccron de la- Unldcd de Admmrs’rrocron :

~ Financiera;

Apoyar en la recepcron de documen’ros que rngresan pcra la Subdlrecc:lon y Ios Depor‘rcmen’ros
Tesoreria y Contabilidad;
Apoyar en escanear los documen’ros que mgreson paro o Subdlrecuon y Ios Depcrromenros Tesoreno '

_y Contabilidad;

‘Apoyar en el com‘rol y resguordo de los documen’ros en un orchrvo drgﬁal Ios cuoles se 1roslodcn a lo

‘Subdireccién para delegarlos al Deporrcmem‘o que corresponda para su respechvo proceso;

Apoyar en redlizar documentos oficiales como: Oficios, Circulares, Formularios de Reqursrcron
Conocimientos, Providencias y los que requieran las autoridades; : B
Apoyar en foliar, escanear y hacer listados de’ documem‘os que se encuentran en los orchrvos del
Departamento de Tesoreria, para luego enviarlos-al archivo: documen’rcl dela UDAF; g
Apoyar en foliar, escanear y hacer listados de documentos que se encuentran en-los orchrvos del :
Departamento de Contabilidad, para luego enviarlos al archivo documen’rol de la:UDAF; 1
Apoyar en redlizar el reglsrro y confrol-delos documentos que egresan por medio de la mensouencx de

la Subdireccion y los Depor’romen’ros de Tesoreria y Contabilidad verificando que las coplos de reC|b|do -

sean devueltas en tiempo para el registro y archivo oportuno;
Apoyar en la logistica de las reuniones que sean convocadas por la Subdrreccron de la UDAF;

Recrlrzar minutas de las reunlones que sean convocodas por la Subdlreccron de ld UDAF

~ Sandra Abélinq Contreras Noriega oy R . Algin Asto /f 'leuentes Chavarna
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F|rmq de Caitratlsta S Flrma Y- sello de la Autoﬁglad que Evalua Ios Serwcros
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